Spanish

General Safety Rules

Propésito:

El proposito de las reglas generales de seguridad es ofrecer un sistema que garantice normas de
comportamiento positivas para todo el personal de la empresa.

Responsabilidades:

(A)  Empleados:

1) Todos los empleados deben seguir las reglas generales de seguridad de la empresa
en todo momento.

(B)  Supervisores:

1) Los supervisores deben asegurarse de que todos los empleados, dentro de sus
departamentos, hayan recibido el entrenamiento adecuado y estén trabajando de
acuerdo con las reglas generales de seguridad. Cuando se requiere accion
disciplinaria, se debe cumplir estrictamente con los pasos de disciplina
establecidos.

(C)  Coordinador de Salud y Seguridad:

(D)  Gerente General:
i) El gerente general debe revisar y aprobar todas las reglas generales de seguridad,

en consulta con el comité conjunto de salud y seguridad y el coordinador de salud
y seguridad antes de que se implementen.

General Safety Rules — Spanish ’A‘ A

© Industrial Accident Prevention Association, 2006. All rights reserved. 1 It's About Making A Difference.




Procedimientos

Reglas de Seguridad
» Use equipo o vestimenta de proteccion aprobada como lo indica el reglamento.
» Utilice técnicas de levantamiento adecuadas cuando sea necesario manejar material

manualmente.
Y Obedezca todas las reglas, sefiales e instrucciones.

» Informe inmediatamente a su supervisor de cualquier situacion o practica que pueda
presentarse como un riesgo al personal, al equipo, a la propiedad, a los materiales y a las
instalaciones.

4 Solamente personal calificado y autorizado debe manejar los aparatos y los circuitos
electronicos.

4 No use ninguna maquinaria o elevadores de carga sin la autorizacion de su supervisor o
de la persona encargada.

4 Las etiquetas de “peligro” o “fuera de servicio” colocadas en el equipo o maquinaria no
se deben quitar. Los dispositivos de seguridad no se deben quitar o poner fuera de
servicio. Apague y ponga fuera de servicio la maquinaria antes de limpiar, de engrasar,
de ajustar o de reparar.

4 Comunique al supervisor de zona si hay herramientas o equipo defectuoso. No intente
reparar ninguna maquinaria, aparatos eléctricos o instalacion eléctrica que requiera los
servicios de una persona calificada y autorizada.

4 Esta prohibido usar aire comprimido para quitar el polvo de la vestimenta. Nunca
enfoque aire comprimido hacia usted u otra persona.

> Siempre debe de haber un operario presente cuando el equipo esté funcionando. No se
debe distraer al operario cuando una maquina esté en funcionamiento.
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» Los “juegos de manos™ y el “jugueteo” brusco son peligrosos y no se toleran. En
ocasiones ésto resulta en que otra persona se accidente.

4 Revise su equipo constantemente para evitar situaciones peligrosas.

> Todos los liquidos o acidos inflamables deben de guardarse en envases seguros y
debidamente identificados.

4 Los pasillos deben mantenerse despejados. No deje materiales, partes, herramientas,
aceite, grasa u otros articulos en los pasillos o en otros lugares donde el personal se pueda
accidentar al tropezar o resbalar.

4 Mantenga el drea de trabajo limpia y ordenada en todo momento protegiéndose a usted y
a sus compaiieros de trabajo. No deje comida, basura, papeles o trapos en el drea de
trabajo.

4 No haga funcionar la maquinaria sin que todas las rejas de proteccion estén en su lugar.

> Tenga cuidado con objetos en lugares altos.
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